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Archiwum - Czytelnia to zaawansowany modul zewnetrzny napisany w technologii Java,
ktory umozliwia czytelnikom przegladanie kart udostepnienia w ramach sztywno
przydzielonych ram czasowych. Modul ten jest kluczowym elementem systemu zarzadzania
zasobami archiwalnymi aplikacji Archiwum Zakladowe firmy ARISCO, zapewniajagcym

efektywne udostepnianie materialéw archiwalnych w formie elektroniczne;.
Funkcjonalnos$¢ Czytelni Archiwum:
1. Tworzenie listy teczek do udost¢pnienia:

e Archiwista wprowadza dane osoby wypozyczajacej oraz wybiera teczki do

udostgpnienia.

o Lista ta jest nastgpnie powigzana z danymi czytelnika, co umozliwia $ledzenie historii

wypozyczen.
2. OKkreslenie rodzaju udost¢pnienia:

e Na lidcie teczek archiwista okre§la rodzaj udostepnienia jako elektroniczne, co

oznacza, ze czytelnik bedzie miat dostep do materiatow w formie cyfrowe;.
3. Generowanie karty udost¢pnienia:

e Na podstawie listy teczek system generuje kart¢ udostgpnienia, ktdra zawiera
informacje o udostepnianych materialach oraz datach poczatku i1 konca okresu

udostgpniania.
4. Automatyczne oznaczanie karty jako zwro6cona:

e Po wygasnigciu czasu udostepnienia, system automatycznie oznacza karte jako

zwrocong, co umozliwia archiwistom monitorowanie dostgpnos$ci materiatow.
Zalety Czytelni Archiwum:

o Efektywno$¢: Automatyzacja procesu udostgpniania materiatow archiwalnych w

formie elektroniczne;.

o Bezpieczenstwo: Sztywne ramy czasowe gwarantujg, ze materialy sg udostepniane

tylko w okreslonym okresie.



o Dostepnosé: Czytelnicy mogg przeglada¢ karty udostgpnienia, do ktorych zostali
przypisani wg nadanego kodu kreskowego lub kodu QR.

Archiwum - Czytelnia to nie tylko narz¢dzie ulatwiajace pracg archiwistom, ale takze

zapewniajace czytelnikom wygodny dostep do materiatow archiwalnych w formie cyfrowe;.

Poziom bezpieczenstwa
Archiwum — Czytelnia jest dedykowanym narzedziem dostgpu do danych z zachowaniem

wysokich norm bezpieczenstwa w zakresie:

1. wydzielonej aplikacji webowej dla uzytkownika koncowego,

2. identyfikacji oséb logujacych si¢ do aplikacji z wykorzystaniem indywidualnie
nadanych kart z kodem kreskowym lub kodem QR,

3. wydzielonej funkcjonalno$ci dostgpnej dla osoby logujacej sie¢ do aplikacji webowe;,

4. dostepu tylko i wylacznie do zasobow teczek wraz z dokumentami wskazanymi przez
Archiwiste systemy glownego Archiwum,

5. dostgpu czasowego do teczek wraz z dokumentami, okres§lonymi parametrami
dlugos$ci udostepnienia teczki (data i godzina),

6. rejestracji informacji o dostgpnie do wskazanej dokumentacji (dane osoby
wypozyczajacej dokumentacje, data 1 godzina),

7. oznaczenia kart udostgpnienia statusem ,,udostepnienie elektroniczne”,

8. prowadzenia peinej ewidencji kart udostepnienia elektronicznego wraz z petnag historia

udostepnien na poziomie teczki.

Technologia

Archiwum — Czytelnia stanowi zewngtrzne narzedzie do komunikacji z systemem gtéwnym
Archiwum — Zaktadowe. Warunkiem dziatania modutu jest:

1. weczytanie dedykowanej licencji na poziomie systemu gtownego,

2. zalozenie uzytkownika do logowania si¢ do modutu zewnetrznego,

3. nadanie stosownych uprawnien dla uzytkownika modutu zewnetrznego.
Archiwum — Czytelnia oparta wymaga postawienia webservice wraz z uruchomieniem silnika

Eclipse Temurin JDK oraz podtaczeniem do bazy danych systemu Archiwum.



Dostep do danych

Archiwum — Czytelnia zapewnia dostep do udostepnionych dla danego czytelnika danych w
ramach przygotowanych przez Archiwistg kart udostgpnienia. W ramach karty udostgpnienia
system pozwoli na:

1. wyswietlenie danych karty udostepnienia,

2. podglad danych teczki karty udostepnienia,

3. podglad zatacznikoéw teczki karty udostgpnienia.
Dostep do kart udostepnienia bedzie regulowany nadanym zakresem daty i godziny dostepu
gwarantujacym wygasnigcie podgladu karty udostgpnienia w przypadku przekroczenia
zakladanych ram czasowych udostgpnienia. Aplikacja uniemozliwia dostgp do innych
zasobOw bazy danych systemu Archiwum niz te wynikajace z nadanych uprawnien do wgladu

czasowego do kart udostepnienia.

Zabezpieczenie danych
Archiwum — Czytelnia zapewnia dostep do danych w zakresie:

1. wyswietlenia danych powigzanych z danym czytelnikiem za posrednictwem kodu
kreskowego lub kodu QR,
2. wygaszenia dostepu do podgladu danych dla czytelnika w przypadku przekroczenia
czasu udostepnienia okreslonego przez Archiwiste systemu Archiwum.
Zabezpieczenie danych w obszarze kopiowania, drukowania lub tworzenia zdj¢¢ bedzie
wymaga¢ wdrozenia stosownych procedur bezpieczenstwa, ktore beda leze¢ tylko 1 wylacznie

po stronie klienta koncowego.

Nadanie kart dostepu dla czytelnikow
Glownym zatozeniem modutu jest identyfikacja czytelnika w zakresie uprawnien do

udostgpniania dokumentacji w formie elektronicznej na podstawie przydzielonego
indywidualnego kodu dostepu (kod kreskowy lub QR). Dane w zakresie ewidencji
czytelnikow oraz przydzielania kodow dostepu sa realizowane poprzez stownik oséb do

udostepnienia (dostepny na poziomie aplikacji Archiwum).
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Procedura udostepnienia teczki dla czytelnika
Utworzenie karty udostepnienia dla czytelnika wymaga wykonania ponizszych krokéw przez

gltownego Archiwiste systemu Archiwum:



1. Wyszukanie danej dokumentacji w bazie danych systemu Archiwum,
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Teczki

Teczki zostang wyszukane wg pol :
ZInak teczki, Tytut teczki, Sygnatura, Kod kreskowy
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Raporty Stowniki  Marzedzia Adrministracja
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3. Wygenerowanie karty udostepnienia dla wybranej pozycji, wraz z okre§leniem

terminu udostepnienia.
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Numer karty | Wypozyczajacy Koméria organizacyjna Znak teczki Tytut teczki Sygnatura Elektroniczne Plan. data wypozyczenia  Data wypozyczena Termin zwrotu
Zarzad DKS\111 | Prace zlecone i inne zajecia 1823/2 v 2025-10-02 10:00:00 2025-10-02 16:00:00
Zarzad DKS\I11 | Prace zlecone i inne zajecia 1821/1 v 2025-10-02 10:00:00 2025-10-02 15:00:00
1|16wk Tomesz | Zarzad DKS\1100 | Limity zatrudnienia 6/1 2017-07-20
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Logowanie do aplikacji przez czytelnika
System zapewnia podwdjne uwierzytelnienie dostgpu do aplikacji:

1. Na poziomie logowania gléwnego opiekuna czytelni (login i hasto),

Czytelnia-Archiwum - logowanie

Wprowad? swoj login oraz hasto

ZALOGUJ

UWAGA

Logowanie do aplikacji Czytelnia Archiwum powinno odbywac si¢ na podstawie zalozonego

po stronie systemu Archiwum uzytkownika w AMS z nadanym ponizszym uprawnieniem:
Archiwum Czytelnia - logowanie do aplikagi

2. Na poziomie identyfikacji czytelnika (kod kreskowy lub QR czytelnika).

ldentyfikacja czytelnika

ldentyfikacja czytelnika

AB-KK-5

WEJDZ




Przeglgdanie kart udostepnienia przez czytelnika
Po identyfikacji czytelnika wg przydzielonego numeru kodu dostepowego system wyszuka

wszystkie karty udostepnienia spetniajgce ponizsze warunki:
1. karta udostepnienia powigzana z danym czytelnikiem,
2. data i godzina udostgpnienia zgodna z czasem zatogowania si¢ do systemu Archiwum

- Czytelnia .
Jesli powyzsze warunki zostang spetnione system wyswietli ponizsze okno z listg dostepnych
kart udostgpnienia.
b JOZWIK TOMASZ ZAKONCZ SESJE

P NUMER KARTY UDOSTEPNIENIA DATA1 GODZINA UDOSTEPNIENIA PERSONALNA

1 132 02.10.2025 10:00:00

2 133 02.10.2025 10:00:00

Po wyswietleniu listy, czytelnik bedzie miat mozliwo$¢ wejscia w wybrang karte celem

wyswietlenia teczek udostepnionych.

> JOZWIK TOMASZ ZaKoNcz sesuE
Ly Karta: 132 Data: 02.10.2025 POZOSTALO: 3 GODZ. 13 MIN 20 SEK
PRZEGLADANIE TECZEK UDOSTEPNIONYCH W RAMACH KARTY
LP ZNAK TECZKI SYGNATURA TYTUL TECZKI ZALACZNIKI

1 DKS\I11 1823/2 Prace zlecone i inne zajgcia uboczne pracownikéw 2

Po wyswietleniu teczek spisu webservice powinien przekaza¢ do tabeli udostepnien date i
godzing udostepnienia. Zakonczenie udostepnienia réwniez powinno zakonczy¢ si¢
przekazaniem daty 1 godziny. Jesli uzytkownik kilka razy bedzie wchodzit w zawarto$¢ dane;j
karty udostepnienia to webservice kazdorazowo nadpisze ostatnig date i godzing zakonczenia
przegladania. W przypadku, kiedy zostanie przekroczony zatozony termin udost¢pnienia

system powinien przekaza¢ datg 1 godzine graniczng dla udostepnienia karty.



Kazda udostepniona teczka, jesli docelowo bedzie zawiera¢ zatgczniki (skany dokumentow),

czytelnik bedzie miat mozliwos¢ wejscia w liste zatgcznikéw celem ich podgladu.

> JOZWIK TOMASZ ZAKONCZ SESUE
Ly Karta: 132 Data: 02.10.2025 POZOSTALO: 3 GODZ. 12 MIN 17 SEK
Ly Kod teczki: ATKK-11332  Sygnatura: 1823/2 Znak: DKS\111 Tytut: Prace zlecone i inne zajgcia uboczne pracownikow

LISTA ZALACZNIKOW

LP NAZWA ZALACZNIKA
1 skan

2 skan 1

UWAGA
Podglad danych zatagcznikéw odbywa si¢ za pomocg wewngtrznie wbudowanej przegladarki

Zalecany format zatacznikéw do udostepnienia to format pliku PDF.

Automatyczne wylogowanie z sesji udostepnienia kart dla czytelnika
Kazda karta udostepnienia, ze wzgledu na swoj parametr czasowego udostepnienia bedzie

automatycznie weryfikowana po stronie systemu CZYTELNIA ARCHIWUM. W momencie
wygasnigcia przewidzianego czasu udostepnia nastagpi automatyczne wylogowanie

uzytkownika z systemu.

|dentyfikacja czytelnika

Identyfikacja czytelnika

Mapa nawigacji
Kazda funkcja dostegpowa w zakresie karty udostepnienia, teczki oraz zatgcznikow

nawigowana jest poprzez stosowny znacznik:

5lJOZWIK TOMASZ 2AKONCZ SESE
Ly |Karta: 132 Data: 02.10.2025 POZOSTALO: 3 GODZ. 7 MIN 40 SEK
Kod teczki: AT-KK-11332  Sygnatura: 1823/2 Znak: DKS\111 Tytut: Prace zlecone i inne zajecia uboczne pracownikow

Klikniecie w dany znak automatycznie przeniesienie uzytkownika we wskazany poziom

przegladania.



Automatyczna ewidencja wypozZyczen teczek na podstawie kart udostepnienia
Kazda teczka udostgpniona w ramach systemu Archiwum - Czytelnia, automatycznie zapisze

informacji o kazdym wypozyczeniu zwigzanym z dang teczka. Dane sg dostepne z poziomu
szczegotow wybranej teczki w ramach systemu Archiwum.

[2#4 Mowa teczka

Dane teczki  Spis spraw teczki  Dodatkowy opis dokumentadi kategorii "A"  Dokumenty

MHumer spisu 1805

Znak teczki DKSY110 @ Wstaw symbol komdrki & Wstaw symbol z RWA Wstaw podzbidr

Tytut teczki Zapotrzebowanie, preyimowanie, przenoszenie i zwalnianie pracownikdw & Wstaw nazwe z RWA
Sygnatura 1805/1 Sygnatura dodatkowa
Data od s | Data do 2024.11.14 i
Data przyjecia akt 2024.11.05 5|
Data do wydzielania 2030.11.14 15 @ Kopiui date z pola "DATA DO" [ data do wydzielania wprowadzona recznie
Kateqoria akt B v 5 (] przechowywanie wieczyste  Okres przechowywania wynosi 5 lat
Liczha teczek 2 Liczba metrdw Tos¢ stron
Komdrka organizacyina | 5G/Dziat Kadrowy ~|| B wybierz korndrke
GHWNE[port T Palka 2 | |55 whier okalimce | B izad
o nrzechowvwanialRegH 1 Pilka 2 ~| Ehvivbierz okalzage [ Inne lokalzage
Rodzai dokumentadi dokumentaga aktowa -~
DEGDZFQEZKEQZSRE [i=] [ teczka biezaca (niearchiwalna)
Uwaagi
Zafgczniki

[ | Archivumn Podstawowe | @ Wybierz podzbidr
teczka sprawdzona przez Archiwist
Dane dokumentadi technicznej 8 p = =

;] z obiekt
=] ybierz branze
=] &3 wybierz stadium
utc Data zakonczenia projektu R [ig]
Dane dotyczace osoby wypehiaiacej + kod kreskowy
Utworzyl SYSDBA 2024-11-05 10:13 Poprawd SYSDBA 2024-11-05 10:13 Importowal Kod kresk. AT-KK-11212
Nowa)| 751 Popraw '{& Modyfikuj T} Usuri  [&] Zapisz Anuly % Przekwalifikuj = Zmief ... & Spisy teczki Zamkni

M| 4 » M [ Historia zmian lokalizagi [+ Historia modyﬁkanF'? Historia wypozyczedi 12 Drukuj spis spraws (2 Karta teczki

\PRZ SYSDBA F2 Zapisz, Ctrl+A - Anuluj, F6 Popraw, F7 Nowy, F8 - Usun, F9 - Drukuj, F10 - Przekwalifikuj, Ctrl+Alt+P - Wstaw paragraf
@ Historia wypozyczen teczki

Data wypoiyczenia

WypoZyczajigcy Jan Piechota
] 2024-11-05 10:20:02

Komdrka organizacyina DK _=| |5G1/Dziat Kadr |
Termin zwrotu | groda  , 6 i v|

Data zwrotu| groda |, 27 IL'v|

Drukuj Bl zamkni



POZiOM DEZPICCZENSIWA .......veeeee et et aaae e aeeeens 3
TOCHNOIOZIA ...ttt e et e et e e et e e et ae e s saee e sasaeeensseaeens 3
DOSIED AO AANYCH ...ttt et e 4
2abezpieCzenio dAANYCH ...............ccceeecuveeciiieiiieiie ettt 4
Nadanie kart dostepu dla czytelnikOW...............oocccuveeeiiiiiiiiiieiieeceeeeee e, 4
Procedura udostepnienia teczki dla czytelnika .................cooeeevevceviecneeceeeeeeannen. 6
Logowanie do aplikacji przez czytelnika...............cccoooevueeeeeveeeeciieeccieeesieeeennen 10
Przeglgdanie kart udostepnienia przez czytelnika ..............cooeeeeveecveeeeecneeennnnen. 11
Automatyczne wylogowanie z sesji udostepnienia kart dla czytelnika ............... 12
MAPA NAWIGACTT ..ottt st e et e e saae e e e enae e e 12

Automatyczna ewidencja wypozyczen teczek na podstawie kart udostepnienia. 13



